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決裁種別の選択 
必須入力をハイライト、チェックマークで入力漏れを防ぎます。

立案情報の入力 

ファイルの登録 

承認ルートや協議先が自動的に設定されます。決裁ルートの自動設定 

決裁種別をプルダウンで選択できます。

種別によって自動的に承認者が変わります。

決裁種別

Ａ決裁書（支出決裁）　課長決裁
Ｂ決裁書（支出決裁）　部長決裁
Ｃ決裁書　取締役会決議
Ｄ決裁書（支出決裁）　社長決裁

●
選べない
選べない
選べない

選べない
選べない
選べない
●

選べない
選べない
選べない
●

決裁承認
課長 課長･部長 部長

決裁種別-Ａ･Ｂ

立案者 決裁立案

承認依頼設定：
課長･部長の場合

承認依頼設定：
課長のみの場合
または
課長･部長の場合

課長
審査

差戻し

廃案※1

承認

承認依頼設定：
部長のみの場合

承認依頼設定：
課長のみの場合

差戻しの場合は立案者へ戻る

過去決裁の検索・参照一覧にデータが表示される

決裁協議が必要の場合 決裁協議が不要の場合

保健計理人関与ありの場合 保健計理人関与なしの場合

部長
審査

差戻し

廃案※1

承認

決裁決議

差戻し
廃案※1
承認

計理人確認
差戻し
承認

※1廃案の場合は「廃案」
として決裁完了一覧および
過去決裁の検索・参照一覧
にデータが移動します。

決裁種別-Ｃ

立案者 決裁立案

承認依頼設定：
課長･部長の場合

課長
審査

差戻し

廃案※1

承認

承認依頼設定：
部長のみの場合

差戻しの場合は立案者へ戻る

取締役会または経営会議の実施（システム外）

過去決裁の検索・参照一覧にデータが表示される

決裁協議が必要の場合 決裁協議が不要の場合

保健計理人関与ありの場合 保健計理人関与なしの場合

部長
審査

差戻し

廃案※1

承認

決裁決議

差戻し
廃案※1
承認

計理人確認
差戻し
承認

事務局が会議全体の結果入力

決裁結果の入力
承認

廃案※1
条件付き承認

※1廃案の場合は「廃案」
として決裁完了一覧および
過去決裁の検索・参照一覧
にデータが移動します。

決裁種別-Ｄ

立案者 決裁立案

承認依頼設定：
課長･部長の場合

課長
審査

差戻し

廃案※1

承認

承認依頼設定：
部長のみの場合

差戻しの場合は立案者へ戻る

過去決裁の検索・参照一覧にデータが表示される

決裁協議が必要の場合 決裁協議が不要の場合

保健計理人関与ありの場合 保健計理人関与なしの場合

部長
審査

差戻し

廃案※1

承認

決裁決議

差戻し
廃案※1
承認

計理人確認
差戻し
承認

社長決裁

決裁結果の入力
差戻し

承認
廃案※1

※1廃案の場合は「廃案」
として決裁完了一覧および
過去決裁の検索・参照一覧
にデータが移動します。


